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Bu kapsamda, Genel Mudirligimizin koordinatérliginde Bakanlik merkez teskilati
ilgili birimlerinin gorusleri alinarak “Millf Egitim Bakanligi Destekleme ve Yetistirme Kurslari
Yénergesinde Degisiklik Yapilmasina Dair Yonerge Taslagi” hazirlanmigtir.

Makamlarinizca da uygun goéruldugu takdirde “Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve
Yetistirme Kurslari Yénergesinde Dedgisiklik Yapiimasina Dair Yénerge’nin yururlige
konulmasi hususunu olurlariniza arz ederim.

Cengiz METE
Genel Mudur

Ekler:

1- Yonerge Taslagi

2- Karsllastirma Cetveli
3- Genel Gerekge

Uygun gorisler arz ederim.

Mahmut OZER
Bakan Yardimcisi

OLUR
24.10.2020

Ziya SELCUK
Bakan
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MiLLI EGITIM BAKANLIGI
DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI YONERGESI

BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayil
Makam Oluru) Bu Yoénergenin amaci, Milll Egitim Bakanligina bagl resmi ve 6zel or-
gun egitim kurumlarinda 6grenim goren istekli dgrenciler ile érgin ve acik ortadgretim
kurumlarindan mezun olanlara verilecek destekleme ve yetistirme kurslari ile ilgili usul ve
esaslarl duzenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili
Makam Oluru) Bu Yoénerge, Milli Egitim Bakanhgina bagli resmi ve 6zel érgin egitim
kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenciler ile 6rglin ve agik ortadgretim kurumlarindan
mezun olanlara verilecek destekleme ve yetistirme kurslari ile ilgili usul ve esaslari kapsar.

Dayanak
MADDE 3 - (1) Bu YoOnerge, 14/6/1973 tarihli ve 1739 sayili Milli Egitim Temel

Kanunu, 10/7/2018 tarihli ve 30474 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yururlige
giren 1 sayih Cumhurbagskanhg Teskilati Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesinin
301 inci maddesi, 7/9/2013 tarihli ve 28758 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egi-
tim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari Yonetmelidi, 26/07/2014 tarihli ve 29072 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanhgi Okul Oncesi Egitim ve Ilkégretim
Kurumlari Yonetmelidi, 11/4/2018 tarihli ve 30388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Milli Egitim Bakanli§i Hayat Boyu Ogrenme Kurumlari Yénetmeligi ile 7/7/2018 tarihli ve
30471 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ozel Egitim Hizmetleri Yénetmeligi hikiimle-
rine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Ydnergede gegen;

a) Bakan: Milli Egitim Bakanini,

b) Bakanlk: Milli Egitim Bakanligini,

c) Ders yili: Derslerin basladidi tarihten kesildigi tarihe kadar gecen sureyi,

¢) Dénem: Ders yilinin basladig tarihten yariyil tatiline, yariyil tatili bitiminden ders
kesimine kadar gegen stireyi,
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d) e-Kurs Modiili: Destekleme ve yetistirme kurslari kapsaminda yuritilen is ve
islemlerin elektronik ortamda iglendigi moduld,

e) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Oluru)
Genel Mudirlik: Ortadgretim Genel Mudirlaguna,

f) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Oluru)
Komisyon: Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri belirlemek amaciyla il/
ilce millT egitim mudurlUklerinde olusturulan komisyonu,

g) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Oluru)
Kurs: Milli Egitim Bakanhgina bagh resmi ve 6zel érgun egitim kurumlarinda 6grenim go-
ren istekli 6grenciler ile 6rgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara verilecek
destekleme ve yetistirme kurslarini,

g) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Olu-
ru) Kursiyer: Orgiin ve agik ortaégretim kurumlarindan mezun kisileri,

h) Kurs merkezi: Blinyesinde destekleme ve yetistirme kursu agilan kurumlart,
1) Kurs merkezi muduiru: Blnyesinde kurs agilan kurumun mudaring,

i) Kurs merkezi midir yardimcisi: Binyesinde kurs agilan kurumun kurs merkezi
mudura tarafindan gérevlendirilen midur yardimcilarini,

i) Ogrenci: Resmi ve 6zel érgiin ilkdgretim ve ortaddretim kurumlarinda grenim
gOrenleri,

k) Ogretim yili: Ders yilinin bagladigi tarihten, sonraki ders yilinin bagladigi tarihe
kadar gecen sureyi,

) Veli: Ogrencilerin/kursiyerlerin anne veya babasini veya yasal olarak sorumlulugunu
Ustlenen Kisiyi,

ifade eder.

iIKINCi BOLUM
Kurs Agma, Kapatma, Kurs Siireleri ve Ogrenci/Kursiyer Sayilari

Kurs merkezi ve kurs agcma yetkisi

MADDE 5 - (1) Kurslar, fiziki kapasitesi ve 6grenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan
resmi ortaokullar, imam-hatip ortaokullari, genel ilkdgretim programi uygulanan ¢zel egi-
tim ortaokullari, ortadgretim kurumlari ile halk egitimi merkezi muddurliiklerine bagl olarak
acihr.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Olu-
ru) Orglin ve acik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara yénelik kurslarin halk egitimi
merkezlerince agilmasi esastir. Halk egitimi merkezinin bulunmadigi veya bu merkezler-
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de kursun acilamadigi hallerde, milli egitim mudurluklerince yapilacak planlama dahilinde
diger egitim kurumlari ile kamu kurum ve kuruluglarina ait binalarin derslik olarak kulla-
nilabilecek bélimlerinden yararlanilir. Bu durumda kurs yénetimi halk egitimi merkezi mu-
dirligince, halk egitim merkezinin bulunmadigi yerlerde il/ilge milli egitim madurligince
saglanir.

(3) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Olu-
ru) Kurslar yillik ve yaz dénemi olarak planlanir. Yillik planlanan kurslarin eylil ayinin son
haftasinda, yaz dénemi kurslarinin ise temmuz ayinin ilk haftasinda bagslatiimasi esastir.
Yillik acilan kurslar ders yili sonuna kadar devam eder. Ancak yariyil tatili hari¢ ara tatiller-
de kurs yapilmaz. llge, il veya iilke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik, dogal
afet, elverissiz hava kosullari ve benzeri durumlarda bu sureler Bakanhk veya mlki idare
amirliklerince degistirilebilir.”

(4) Kurs merkezleri ile kurslarda gorevilendirilecek 6gretmenler, yillik planlanan kurs-
larda eylll ayi, yaz dénemi kurslarinda ise haziran ayi sonuna kadar belirlenir.

(5) Kurslar, milli egitim mudurliklerince belirlenen kurs merkezi midirinin teklifi ve
millT egitim mudurdnin onayi ile agihr.

(6) Acgilan bir kursa, kurs agildiktan bir ay sonrasina kadar 6grenci/kursiyer kaydi
yapilabilir. Nakil, yurt disindan gelme gibi degisik nedenlerle okula kaydi yapilan 6gren-
cilerin talepleri kurs merkezi madurligiunce degerlendirilir.

(7) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Olu-
ru) Yillik diizenlenecek kurslar; 7 nci, 8 inci ve 11 inci siniflarda 6grenim géren égrenciler
icin eylll, 12 nci siniflarda 6grenim goren ogrenciler ile 6rgiin ve agik ortadgretimden
mezun olanlar igin ise temmuz ayinda baglayacak sekilde planlanir.

(8) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Olu-
ru) ilkégretim kurumlarinda her ortaokul kurs merkezidir. Ortadgretim kurumlarinda ise
kurslarin; egitim kurumlarinin tirleri, donanimi, birbirine yakinlidi, derslik ve égrenci sa-
yilari, ulagim kolayhidi ve guvenligi, cografi bittinlik gibi hususlar dikkate alinarak egitim
bélgesi veya ortadgretim kayit alani iginde il/ilge milli egitim mudurliklerince belirlenen
kurumlarda ortak olarak acilmasi esastir. Ancak ilce, il veya Ulke genelinde genel hayati
etkileyen salgin hastalik, dogdal afet, elverigsiz hava kosullari ve benzeri durumlar ile egitim
kurumunun tasima merkezi olmasi, egitim bdlgesi veya ortadgretim kayit alaninda birden
fazla kurs merkezi ve 6grencilerin tasinma imkaninin olmamasi gibi durumlarda kurs mer-
kezleri, ayri ayri belirlenip acilabilir.

(9) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam
Oluru) Bakanligimiza bagh resmi ortadgretim kurumlarinda 6grenim gérmek tzere kurs
basvuru suresinin sona ermesinden sonra tlkemize gelen yabanci uyruklu 8drenciler igin
il/ilge milli egitim madurliklerince talep edilen tarihlerde yeni kurs merkezi agilir veya bu
ogrencilerin agilan kurs merkezlerine katihmi saglanir.
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Kurslara katilacaklar
MADDE 6 - (1) Kurslara;

a) Resmi ve 6zel 6rgiin egitim kurumlari kapsamindaki Milli Egitim Bakanhg: Okul
Oncesi Egitim ve llkégretim Kurumlari Yénetmeliginin 32 nci maddesinin dérdiincii
fikrasinda belirtilen 6grenciler dahil ortaokul, imam hatip ortaokulu ve ortadgretim
kurumlarinda kayitli olan &grenciler; genel ilkdégretim programi uygulanan 6zel egitim
ortaokulu/6zel egitim sinifi, genel ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullari
ile mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullari 6grencileri,

b) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Oluru)
Resmi ve 6zel 6rgln egitim kurumlarinin 7 nci, 8 inci, 11 inci ve 12 nci siniflarinda 6grenim
goren ogrenciler ile 6rgiin ve acgik ortadgretimden mezun olanlar,

katilabilir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Olu-
ru) Kurs merkezlerine; kendi 6grencileri dncelikli olmak Uzere, sirasiyla ortadgretim kayit
alani, komsu kayit alani ve diger kayit alani igerisinde bulunan okullardan égrenci kabul
edilir.

Kurs siireleri

MADDE 7 - (1) Yaz déneminde agilan kurslarin siresi; 4 haftadan az 8 haftadan fazla,
yillik agilan kursun silresi ise 16 haftadan az 36 haftadan fazla olamaz.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Olu-
ru) Kurslarin; ilkogretim kurumlarinda hafta ici ders saatleri disinda, ortadgretim kurum-
larinda ise yaz donemi hari¢ cumartesi ve pazar glnleri yapiimasi esastir. Ancak ihtiyag
duyulmasi héalinde kurslar, ilkégretim kurumlarinda cumartesi ve pazar gilinlerinde, orta-
ogretim kurumlarinda ise hafta ici ders saatleri disinda saat 22:00’a kadar, ayrica yariyil
tatilinde de devam edebilir. Kurslarda bir ders saatinin siresi 40 dakikadir.

(3) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Olu-
ru) Kurs donemlerine gére programlanan kurs saatleri, kurs merkezinin imkanlari 6élgisun-
de her bir kurs guinu 2 saatten az, 8 saatten ¢cok olmamak tzere planlanir. Derslerin 40’ar
dakika olarak ayri ayri islenmesi esastir. Ancak ulasim, guvenlik, hava kosullari gibi du-
rumlarda yasanabilecek olumsuzluklar nedeniyle kurs merkezi madurliginun planlamasi
dahilinde dersler blok seklinde de yapilabilir. lkdgretim kurumlarinda bu dersler; bir giinde
hafta i¢i 3, hafta sonu 8 saatten fazla olmamak tzere planlanir.

(4) Kurslarin hangi giin ve saatlerde yapilacagini gosterir program ile program degi-
siklikleri kurs merkezi mudurltklerince ilan edilir.

Ogrencilkursiyer sayisi

MADDE 8 - (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Ma-
kam Oluru) (1) Her bir kurs programina devam edecek 6grenci/kursiyer sayisinin 10'dan
az; bir kursun sinif mevcudunun ise 24’den fazla olmamasi esastir. Ogrenci/kursiyer say!-
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sinin 24’den fazla olmasi durumunda ikinci grup olusturulur. Her bir grubun azami sayisi
dolmadan yeni grup olusturulamaz. Ayrica bir kurs programi igin olusturulan siniflarin/
gruplarin 6grenci/kursiyer sayilarinin 10’un altina dismedigi, bununla birlikte ayni kurstaki
iki sinifin/grubun toplaminin da 24’0 agsmadigi durumlarda siniflarin/gruplarin birlestiriime-
si yoluna gidilir. Ancak ilce, il veya Ulke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik,
dogal afet, elverissiz hava kosullari ve benzeri durumlarda Bakanlik¢a veya il/ilge hifzis-
sthha kurulunun kararlarina istinaden milki idare amirliklerince her bir kurs programina
devam edecek bir sinifta bulunmasi gereken en az ve en fazla égrenci/kursiyer sayisi
yeniden belirlenir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam
Oluru) Egitim bolgesi veya ilkégretim ve ortadgretim kayit alani iginde birden fazla kurs
merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin taginma imkaninin olmamasi gibi sebeplerle sinif
mevcudunun 10’a ulasamamasi durumunda, il/ilge milli egitim middrliginin onayi ile 5
6grenciden az olmamak kaydiyla grup olusturulabilir.

(3) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Oluru)
Genel ilkdgretim programi uygulanan 6zel egitim ortaokulu/6zel egitim sinifi ve ortadgretim
programi uygulanan 6zel egitim okullari, 6zel egitim meslek lisesine kayitli 6grenciler ile
bu okullardan mezunlar igin agilacak kurslara katilacak 6grenci/kursiyer sayisi, 6zel egitim
okul’kurumlarindaki azami sinif mevcudu sayisinin yarisindan az, azami sinif mevcudu
sayisindan fazla olamaz. Ancak 6grenci sayisinin yetersiz olmasi durumunda 7 nci ile 8
inci siniflar ve 11 inci ile 12 nci siniflar birlestirilebilir.

Kurslarin kapatiimasi

MADDE 9 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayil
Makam Oluru) Agilan her bir kursta 6grenci/kursiyer sayisinin; devamsizlik, nakil, kayit
silme ve benzeri nedenlerle 10’'un altina diismesi durumunda, kurs merkezi mudurligu
tarafindan e-Kurs Modill Gizerinden ivedilikle kursun kapatiimasina dair islem baglatilir ve
bu iglem, il/ilge millT egitim midurliginin onayina sunulur. Kurs merkezi midurligince
kursun kapatilmasina iligkin baslatilan islem, il/ilge milli egitim mudurligince 3 is gind
icinde e-Kurs Modull uzerinden onaylanir. Bu sekilde kapatilan kursun égrencileri ayni
alandaki bir bagka kursa kaydedilir. Bu onay islemlerinden sonra kurs merkezi mudur-
ligunce e-Kurs Modilinden kurs onay ciktilari alinarak il/ilge milli egitim mudarligine
onaylatilir.

UGUNCU BOLUM
Kurslarda Ogretim, Yoénetim, Denetim ve Sorumluluk

Kurs agilacak dersler

MADDE 10- (1) (Degisik: 6/9/2019 tarihli ve 83203306-10.04-E.16186768
sayili Makam Oluru) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921
sayili Makam Oluru) Agilacak kurslar; 7, 8, 11 ve 12 nci siniflar ile érgiin ve agik
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ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara yonelik bu Yénerge kapsaminda Bakanlik¢a
hazirlanan Kilavuzda belirlenen derslerle sinirhdir. Bu fikra kapsaminda yer almayan
sinif seviyeleri ve Kilavuzda belirlenmeyen derslerden kurs agilmaz. Ancak Mesleki ve
Teknik Egitim genel Mudurligine bagl ortadgretim kurumlarindan “Mesleki Egitimde
1000 Okul Projesi” kapsaminda olan egitim kurumlarina yonelik Bakanlkga ayrica dersler
belirlenebilir.

(2) Ogrenci/kursiyer ve veliler ders secimiyle birlikte 6gretmen segiminde de
bulunabilirler.

(3) Kurs programlarinin hazirlanmasinda; kursun destekleyici ve yetistirici nitelikte
olmasina dikkat edilir.

(4) Kurslarin; 6rgiin egitime devam edenler ile mezun olanlar icin ayri gruplar
olusturularak diizenlenmesi esastir.

Komisyon, 6gretmenlerin secimi ve gorevlendirilmesi

MADDE 11 - (1) Komisyon; kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri
belirlemek, kurslarin onayini vermek, koordinasyon ve yuratilmesini saglamak ama-
ciyla, milli egitim mudurince goérevlendirilen milli egitim mudir yardimcisi/sube muduari
baskanliginda, iki ortaokul/imam hatip ortaokulu mudurd, iki ortadgretim kurumu muaddrd,
bir halk egitimi merkezi miidiirii ve bir e-Kurs Moddilii kullanicisindan olusur. ilkégretim
ve ortadgretim kurumu muduir sayisinin yeterli olmadigi durumlarda komisyon mevcut mi-
dirlerin katihmiyla olusur. Bliyliksehir statlisiinde olmayan illerde ayni usulle olusturulan
merkez ilge komisyonu, hem merkez ilgenin hem de ilin konuyla ilgili is ve islemlerini
yuratdr. Buyuksehir statlisiinde ayni usulle olusturulan il komisyonu ilin konuyla ilgili is
ve islemlerini yarGtar.

(2) Kurslarda gorev almak isteyen Ogretmenler, Bakanlikca yayimlanan kilavuz-
da belirlenen takvime gore e-Kurs Modulu Gzerinden veya milli egitim mudurltklerine
sahsen basvuruda bulunur. Kurslarda gérev alacak égretmenler, basvuruda bulunan 6g-
retmenler arasindan veli ve o6grencilerin tercihleri de dikkate alinarak gérevlendirilir.
Kurslarda, belirtilen nitelikleri tagimalari kaydiyla diger okullarda gorevli 6gretmenlerden
gOrevlendirme yapilabilir. Kurslarda gorevlendirilecek kadrolu/sézlesmeli 6gretmen sayi-
sinin yetersiz olmasi halinde milli egitim mudurllklerince aday 6dretmen olarak atana-
bilme sartlarini tasiyanlar arasindan ve/veya Universite 6gretim elemanlarindan ek ders
Ucreti karsiliginda ders okutmak Uzere géreviendirme yapilabilir.

(3) Kursta gorevlendirilen 6gretmenler mazeretleri sebebiyle gdrevlendirme onayla-
rinin iptalini isteyebilirler. Ancak gorevlendirme onaylari iptal edilmeden gérevlerini bira-
kamazlar. Gorevlendirilmeleri bu sekilde iptal edilenlerin yerine, basvuruda bulundugu
halde gorev verilemeyen dider 6gretmenler veya ilk defa miracaat edecek dgretmenler
arasindan gorevlendirme yapilir.

(4) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Olu-
ru) Kurslarda gorevli 6gretmenler arasindan noébetgi 6gretmen goérevlendirilir.
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Kurslarda yararlanilacak kaynaklar

MADDE 12 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sa-
yili Makam Oluru) Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar; ders kitaplari, Egitim Bilisim
Ag! (EBA), EBA Akademik Destek Platformu, OGM Materyal, EBA TV (Ortaokul - Lise) ile
Bakanlik¢a belirlenen diger egitim icerigi ve materyalidir.

Ogrencilkursiyerlerle ilgili islemler

MADDE 13 - (1) Kurslara kayit yaptiran 6grencilerin/kursiyerlerin devamlari
zorunludur. Kurslarda okutulmasi gereken toplam ders saatinin 6zlrstz olarak 1/5'ine
devam etmeyen 6grencilerin devamsizlik sinirini astigi dersten kurs kaydi silinir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Olu-
ru) Ogrencilerin kurslara devam ve devamsizliklari kurs merkezi mudurliigiince 6grenci/
kursiyer yoklama defteri ve e-Kurs Modullne islenir. Saglik raporuna dayali hastaliklar,
tabii afetler, anne, baba ve kardeslerden birinin 6limu gibi 6zlrler sebebiyle olusan de-
vamsizliklarin 1/5’i, devamsizlik suresinden sayilmaz.

(3) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam
Oluru) Birinci fikrada belirtilen devamsizlik suresinin yarisini dolduran 6grenci/kursiyerin
durumu; posta, e-posta veya dider iletisim araglariyla velisine bildirilir, varsa 6zlr belgesini
kurs merkezi yonetimine teslim etmesi velisinden istenir.

(4) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam
Oluru) Ogrenci/kursiyerin devamsizlik yaptigi sireye iligkin éziir belgesi veya yazil veli
beyani, 6zir gininu takip eden en geg¢ 5 is glinl icinde kurs merkezi yonetimine velisi
tarafindan verilir ve kurs merkezi mudurligiince e-Kurs Modiliine iglenir. Zorunlu hallerde
6zUr belgesinin teslim suresi kurs merkezi midurltgince 10 is ginind asmamak Uzere
uzatilabilir.

(5) Kurslara devamlari stiresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve hareketleri
gorllen ogrenciler/kursiyerler hakkinda, kayitl olduklari okullarin/kurumlarin ilgili mev-
zuatina gore islem yapilir. Gerektiginde kursla ilisikleri kesilir.

Kurslarin yonetimi

MADDE 14— (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayil
Makam Oluru) Kurslar, kurs merkezi mudurlugince yonetilir. Kurslarla ilgili is ve islemleri
yuritmek amaciyla 10 sinifa/gruba kadar bir mudir yardimcisi, olusturulan siniflarin/
gruplarin 10’'u gecmesi durumunda ikinci bir midir yardimcisi daha gérevlendirilir.

Kurs merkezi midiirii ve gorevleri

MADDE 15— (1) Blinyesinde kurs acilan okulun veya kurumun muddri kurs merkezi
muadaradur.

(2) Kurs merkezi midurunin goérevleri sunlardir;

a) Kursun isleyisini, dizen ve disiplini saglayici gerekli tedbirleri almak,
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b) Kurs calismalarinda plan ve programlarin uygulanmasini saglamak,
c¢) Kurs dgretmenleri tarafindan hazirlanan ders planlarini inceleyip onaylamak,

¢) Kursun isleyisi ile ilgili idari, mali ve diger hususlarla ilgili her turll is ve islemlerin
yurltilmesini saglamak,

d) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Oluru)
Ogrenci/kursiyer devamsizliklarinin giinliik olarak e-Kurs Modiiliine girilmesini saglamak,

e) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Oluru)
Devamsizlik, nakil, kayit silme ve benzeri nedenlerle 6drenci/kursiyer sayisinin 10°un
altina dismesi durumunda ivedilikle e-Kurs Moddlu tzerinden kursun kapatiimasina dair
islemi baglatarak il/ilce milli egitim mudarliginin onayina sunmak,

f) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Oluru)
Kapatilan kursun 6grencilerinin/kursiyerlerinin ayni alandaki bir bagka kursa kaydedilmesini
saglamak,

g) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Oluru)
Kurs onay islemlerinden sonra e-Kurs Moduliinden kurs onay c¢iktilarinin il/ilge milli egitim
mudirligune onaylatmak.

d) Bu Yonerge hikimlerine gore kendisine verilen diger gorevleri yapmak.
Kurs merkezi miidiir yardimcisinin gorevleri
MADDE 16 — (1) Kurs merkezi midur yardimcisinin gérevleri sunlardir:

a) Kurslarda gorev alan 6gretmen ve personel ile kurslara katilan 6grencilere iliskin
devam, devamsizlik, disiplin ve benzeri diger is ve iglemleri ylrutmek.

b) Kurs ¢alismalarinda yonetici, 6gretmen ve personele yapilacak Ucret 6demeleri-
ne iligkin iglemleri ylritmek.

c¢) Kurs merkezi muduira tarafindan kendisine verilen nébet gérevini yerine getirmek ve
kursla ilgili verilecek diger is ve islemleri ylrtitmek.

Kurs calismalari ile 6grenci/kursiyer basarisinin izlenmesi ve degerlendirilmesi
(Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam Oluru)

MADDE 17 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921
sayih Makam Oluru) Il millf egitim muddirliklerindeki lgme ve degerlendirme merkezleri
koordinesinde kurslarda yapilacak hazir bulunusluk sinavlarina gére siniflar/gruplar
olusturulabilir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam
Oluru) Kurslara katilan 6grencilerin kazandiklari bilgi ve becerileri 6lgmek amaciyla kurs
merkezinde kurs saatleriicinde kurs acilan derslerden her ay il milli egitim mudurliklerindeki
Olgme ve degerlendirme merkezleri koordinesinde kazanim kavrama ve degerlendirme
sinavlari ile izleme ve degerlendirme sinavlari ayrica kurs saatleri disinda EBA Akademik
Destek Platformu Uizerinden interaktif veya kurs saatleri icinde basili materyal ile deneme
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sinavlari yapilir. Ancak deneme sinavlari ihtiyagc duyulmasi halinde Olgme, Degerlendirme
ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigii koordinesinde merkezi olarak da yapilabilir. izleme
ve degerlendirme sinavi sonuglari analiz edilerek eksikligi gorilen konu ve kazanimlar
tamamlanir. Ayrica her dénem sonunda kurs acilan tiim derslerden Olgme Degerlendirme
ve Sinav Hizmetleri Genel Mudurliglnce izleme ve degerlendirme ortak sinavi yapilir.

Kurslarin denetimi

MADDE 18- (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayil
Makam Oluru) Kurs merkezlerindeki egitim ve 6gretim faaliyetleri ile ilgili is ve islemlerin
yilda en az iki kez denetimi il/ilge milli editim mudurliiklerince Destekleme ve Yetistirme
Kurslari Denetim Formu EK-1’e gore yapilir. Denetimler; il/ilge millT egitim muadirliklerince
gorevlendirilecek milli egitim muadur yardimcilari/sube muadirleri/maarif miufettisleri
tarafindan yapilabilecegi gibi bir maarif mifettisi/milli egitim midir yardimcisi/sube
muduru baskanlhginda okul mudurlerinden olusturulacak ikiser kisilik denetim ekiplerince
de gerceklestirilebilir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili Makam
Oluru) Denetim kapsaminda hazirlanan raporlar il/ilge milli egitim mudurliklerine geregi
icin sunulur. Ayrica, kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili yilsonu raporu; kurs merkezi
muddrliklerince ilge milli egitim muadurluklerine, ilge milli egitim raporlari il milli egitim
muddrliklerine, il milli egitim madurligu raporlar kurs merkezi olarak belirlenen egitim
kurumunun bagh oldugu Genel Midurlige kurslarin sona ermesinden sonra 10 is ginu
icerisinde gonderilir.

Sorumluluk

MADDE 19- (1) Bu Yonerge hikimleri gergevesinde kurslarda gorev alan her
kademedeki personel gorevlerini; eksiksiz, zamaninda ve etkin olarak yerine getir-
mekle yakamladur.

DORDUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Kurs giderleri

MADDE 20 - (1) Kurs merkezlerinin isinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye ve bu
kapsamdaki giderleri Bakanlikga karsilanir.

(2) Bu Ydnerge kapsaminda acilan kurslara devam eden 6grenci ve kursiyerlerden
kurs Ucreti alinmaz.

Tutulacak defter ve dosyalar

MADDE 21- (1) Kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde tutulacak defter ve
dosyalar sunlardir:
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a) Ogrenci/kursiyer yoklama defteri,

b) Kurs ders defteri,

c) Gelen ve giden yazi dosyasi,

¢) Kurs ders planlari dosyasi,

d) Denetim defteri

(2) Bu Yonerge kapsaminda yapilan is ve islemler elektronik ortamda da yUrUtdlebilir.
Koordinasyon

MADDE 22 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayil
Makam Oluru) Bu Yénerge ve uygulamaya yoénelik Kilavuz, Ortadgretim Genel Mudurlu-
gundn koordinesinde Bakanlik¢a hazirlanir.

Yiirirlikten kaldirilan mevzuat

MADDE 23 - (1) 23.09.2014 tarihli ve 4145909 sayili Makam Onayi ile yirtrlige
konulan Milli Egitim Bakanhgi Orgiin ve Yaygin Egitimi Destekleme ve Yetistirme Kurslari
Yonergesi yururlakten kaldiriimigtir.

Yiirtirliik
MADDE 24— (1) Bu YOnerge onayi tarihinde yururlige girer.
Yiritme

MADDE 25- (1) Bu Y6nerge hikidmlerini Millt Egitim Bakani yurdtar.
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(EK-1)
MiLLT EGITiM BAKANLIGI DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI
DENETIM FORMU
KONTROL EGITiM VE OGRETIM DENETIM
NO GORUSU
1 Siniflarin/gruplarin  olusturulmasi  amaciyla kurslarin
baslangicinda hazir bulunugluk sinavi yapilip yapiimadigi
2 Kurslara katillan 6grencilerin  kazandiklari  bilgi ve
becerilerini dlgmek amaciyla kurs agilan derslerden her ay
izleme ve degerlendirme sinavi yapilip yapiimadigi
3 Kurslara katillan 6grencilerin  kazandiklari  bilgi ve
becerilerini dlgmek amaciyla kurs agilan derslerden her ay
deneme sinavlarinin yapilip yapiimadigi
4 Ogretmenlerin  kurslara ©6n  hazirhik yaparak girip
girmedikleri
5 Kurs konusunun kurs ders defterine yazilip yazilmadigi
6 Kursa gelmeyen o6grencilerin 6grenci/kursiyer yoklama
defterine yazilip yazilmadigi
7 Kurs defterindeki konular ve fiilen islenen dersler ile kurs
programinin uyumlu olup olmadigi
8 Yirutilen kurs faaliyetlerinin  Yonerge amaclari ve
hedefleri gergevesinde ilgili dersin 6gretim programlari ve
iceriklerine uygun olarak yuritalip yaritilmedigi
9 Kurslarda olusturulan her bir sinifin/grubun Ydnergede
belirtilen (10’dan az 24’den ¢ok olamaz) kurala uygun
olusturulup olusturulmadigi
10 Bir kurs programi igin olusturulan siniflarin/gruplarin
ogrenci/kursiyer sayilarinin  10’'un altina  dismedigi,
bununla birlikte ayni kurstaki iki sinifin/grubun toplaminin
da 240G asmadidi durumlarda siniflarin/gruplarin
birlestiriimesi yoluna gidilip gidilmedigi
1" Ogrenci devamsizliklarinin e-Kurs Modiiliine ayni giin
islenip islenmedigi
12 Ozirli devamsizliklarin geciktirimeden e-Kurs Modiiliine

islenip islenmedigi
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13 Devamsizlik  suresinin  yarisini  dolduran  dgrenci/
kursiyerlerin durumunun posta, e-posta veya diger iletisim
araclariyla velisine bildirilip bildiriimedigi

14 Her hangi bir dersten devamsizlik sinirini asan 6grencilerin
ayni giin kurs kayitlarinin silinip silinmedigi

15 Acilan her bir kursta o6grenci/kursiyer sayisinin;
devamsizlik, nakil, kayit silme ve benzeri nedenlerle 10°un
altina dusmesi durumunda, ivedilikle e-Kurs Modulu
Uzerinden kursun kapatiimasina dair islemin baglatilarak
il/ilce milll egitim muddrliginin onayina sunulup
sunulmadigi

16 Kapatilan kurs 6grencilerinin/kursiyerlerinin ayni alandaki
bir bagka kursa kayitlarinin yapilip yapilmadigi

17 Sinif/gruplarda 10’un altinda dgrencisi olan kurslarla ilgili
il/ilge onaylarinin olup olmadigi

KURS YONETIMI

18 Ogretmene Ucret 6édenen kurs glnleri/saatlerinin oldugu
tarihlerde, 6gretmenlerin sinif defterlerine dersin islenisine
yonelik olarak imza atip atmadiklari, o tarihlerde izinli,
raporlu veya baska bir yerde gorevli olup olmadiklar

19 Kurs muduarligince dénemsel raporlarin zamaninda
hazirlanip il/ilge milli egitim muddurliklerine gdnderilip
gonderilmedigi

20 e-Kurs modulinde yer alan kurs ydneticisi, 6gretmen,
ogrenci, kurs gunleri ve kurs saatleriyle ilgili bilgilerin fiili
durumla uyumlu olup olmadigi

21 il/ilge veya egitim bolgesi ya da ortadgretim kayit alaninda
acilan kurslarin ihtiyaclarla uyumlu olarak dengeli bir
dagilim goésterip géstermedigi

22 Destekleme ve yetistirme kurslari icin  kullanilan
kaynaklarin etkili ve verimli kullanilmasi igin gerekli diger
tedbirlerin alinip alinmadigi
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T.C.
MiLLi EGIiTiM BAKANLIGI
Ortaogretim Genel Miidurliigi

Sayr :83203306-10.04-E.16179701 05.11.2020
Konu : Destekleme ve Yetistirme Kurslar e-Kilavuzu

BAKANLIK MAKAMINA

ilgi : a) Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yonergesi.
b) 24.10.2020 tarihli ve 15488921 sayih Makam Oluru.

Bakanhgimiza bagl resmi ve 6zel orgliin egitim kurumlarinda dgrenim goren istekli
ogrenciler ile 6rgln ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara yonelik agilacak
destekleme ve yetistirme kurslari ile ilgili usul ve esaslarin duzenlendigi Milli Egitim
Bakanhgi Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yonergesinde degisiklik Yapiimasina Dair
Yonerge ilgi (b) Makam Oluru ile yurirlige girmistir.

2020-2021 egitim ve o6gretim yili kapsaminda, egitim kurumlarimizda ac¢ilmis ve
halen yuritilmekte olan destekleme ve yetistirme kurslarinin mevcut hali ile devamini,
yeni acilacak kurslarin is ve islemlerinin ise ilgi (a) Yénerge ile ekteki Kilavuz hikimleri
dogrultusunda yurutilmesini ve ilgi (a) Yonerge kapsaminda hazirlanan ve yazimiz
ekinde sunulmus olan “2020-2021 Destekleme ve Yetistirme Kurslari e-Kilavuzu’nu
Makamlarinizca da uygun goérilmesi halinde olurlariniza arz ederim.

Cengiz METE
Genel Mudur

Ek: Destekleme ve Yetistirme Kurslari e-Kilavuzu

Uygun gorisle arz ederim.
Mahmut OZER
Bakan Yardimcisi
OLUR
05.11.2020

Ziya SELCUK
Bakan
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T.C.
MILLi EGITIiM BAKANLIGI
ORTAOGRETIM GENEL MUDURLUGU

DESTEKLEME VE YETiSTIRME KURSLARI
e-KILAVUZU

2020-2021
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Bu Kilavuz, Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Genel Midirliigliniin 29/08/2019 tarihli ve
83203306-10.04-E.15508138 sayili Makam Onay ile yiiriirliige konulan Milli Egitim Bakanligi Destekleme
ve Yetistirme Kurslar: Yonergesi hiikiimlerine gore hazirlanmustir.

2020-2021 EGITiM VE OGRETIM YILI
DESTEKLEME VE YETiSTIRME KURSLARI
iS TAKVIMI
. YILLIK YAZ DONEMIi
LHL oA 1H 9IS ‘ KURSLAR KURSLARI ‘

Kurs merkezi bagvurularmin alinmasi ve il/ilge milli

egitim miidiirliiklerince onaylanmasi 17-20 Agustos 2020 | 07-13 Haziran 2021

(:_)gretmen basvurularinin alinmasi
Ucretli 6gretmen basvurularimin il/ilge milli egitim 21-24 Agustos 2020 | 14-20 Haziran 2021
miidiirliiklerince onaylanmasi

— : :
Ogrenci basvurularinin ahnmast 25-30 Agustos 2020 | 21-27 Haziran 2021

Kurs simiflarimin olusturulmasi 5 28 Haziran-04
31 Agustos 2020 Temmuz 2021
Kurslarin baslamasi 31 Agustos 2020 05 Temmuz 2021
Kurslarin tamamlanmasi
06 Haziran 2021 27 Agustos 2021

DIiKKAT: Bu Kilavuzda yer alan hiikiimler, Kilavuzun yayim tarihinden sonra yiirtirltige
girebilecek yasama, yiiriitme ve yargi orgam kararlar ile mevzuat degisikliklerinin gerekli
kilmas1 hélinde degistirilebilir. Boyle durumlarda izlenecek yol, Milli Egitim Bakanliginca
belirlenir ve kamuoyuna duyurulur.

ILETiSIMBILGILERi

ORTAOGRETIM GENEL MUDURLUGU (OGM)

Tel. :(0312)4131513-(0312)413 1577
internet Adresi : http: //ogm.meb.gov.tr

e-Posta : kurslar@meb.gov.tr
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KISALTMALAR

DYK Destekleme ve Yetistirme Kurslart

MEB Milli Egitim Bakanlig:

MEBBIS Milli Egitim Bakanlig1 Bilisim Sistemleri

OGM Ortadgretim Genel Mudiirliigii

ODSHGM Olgme, Degerlendirme ve Sinav  Hizmetleri  Genel

Miidiirliigii

TANIMLAR

Bakan Milli Egitim Bakanini,

Bakanhk Milli Egitim Bakanligini,

Ders Yili Is)ﬁires;ie’rm basladig tarihten derslerin kesildigi tarihe kadar gegen
Dénem Ders yilinin basladig: tarihten yariyil tatiline, yartyil tatili

bitiminden ders kesimine kadar gecen siireyi,

Egitim ve Ogretim Yih

Ders yilimin bagladig: tarihten, sonraki ders yilinin basladigi
tarihe kadar gecen siireyi,

e-Kurs Modiilii

Destekleme ve yetistirme kurslari kapsaminda yiiriitiilen is ve
islemlerin elektronik ortamda islendigi modiilii,

Genel Miidiirliik

Ortadgretim Genel Mudiirliigiini

Komisyon

Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri
belirlemek amaciyla milli egitim midiirliiklerinde olusturulan
komisyonu,

Kurs

Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel 6rgiin egitim
kurumlarinda dgrenim goren istekli 6grenciler ile
ortadgretimden mezun olanlara verilecek destekleme ve
yetistirme kurslarini,

Kursiyer

Orgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun kisileri,

Kurs Merkezi

Biinyesinde destekleme ve yetistirme kurslart agilan kurumlari,

Kurs Merkezi Miidiirii

Biinyesinde kurs agilan kurumun miidiiriin,

Kurs Merkezi
Miidiir Yardimcisi

Biinyesinde kurs agilan kurumun kurs merkezi mudiirii tarafindan
gorevlendirilen miidiir yardimeisini,

Ogrenci

Resmi ve 0Ozel Orgin ilkdgretim ve ortadgretim
kurumlarinda 6grenim gorenleri,

Ucretli Ogretmen

Ders {iicreti karsiliginda gorevlendirilebilecek dgretmenti,

ifade eder.
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1. GENEL ESASLAR

1.1. Bu Kilavuz, Milli Egitim Bakanligmma bagli resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlarinda
Ogrenim goren istekli 6grenciler ile 6rgiin ve agik ortaggretim kurumlarindan mezun olanlara verilecek
destekleme ve yetistirme kurslari ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

1.2. Kurslar, 29/08/2019 tarihli ve 83203306-10.04-E.15508138 sayili Makam Onay1 ile
yurtirlige konulan Milli Egitim Bakanligi Destekleme ve Yetistirme Kurslari Yonergesi hikkiimlerine
gore yirutilir.

1.3. Okul ve kurum miidiirligi tarafindan e-Kurs Modiilii ilizerinden kurs merkezi olma
bagvurusu yapilir.

1.4. Kurs merkezi midiirliigiince e-Kurs Modiilii tizerinden agilacak kurslar teklif edilir, il/ilge
milli egitim miidiirliigiiniin onay1 ile agilir. Ag¢ilmasi uygun goriilen kurslarin e-Kurs Modiilii iizerinden
alinacak kurs onay ¢izelgeleri, ilgili milli egitim miidiirliigiince onaylanir.

1.5. Kurslarin acilis, kapanis, onay, dgretmen-6grenci kayit, ders programlari vb. i ve islemleri
e-Kurs Modiilii (https://ogm.meb.gov.tr/kurslar ve https://e-kurs.meb.gov.tr) iizerinden yapilir.

1.6. Kurslarda, kurs talebinde bulunan kadrolu/s6zlesmeli 6gretmenlere oncelik verilmesi esastir.
Bu oOgretmenlerin ihtiyaci karsilamamasi halinde kurs merkezi miidiir ve miidiir yardimcilari
gorevlendirilebilir. Kurslarda gorevlendirilecek kadrolu/sozlesmeli &gretmenlerin yetersiz olmasi
hélinde milli egitim miidiirliigiince aday Ogretmen olarak atanabilme sartlarini tasiyanlar arasindan
ve/veya iniversite Ogretim elemanlarindan ek ders iicreti karsiliginda ders okutmak {izere
gorevlendirme yapilabilir.

1.7. Kurslardaki idari ve mali is ve islemler, ilgili mevzuat hiikiimlerine gore kurs merkezlerince
yuriitilir.

1.8. Kurslar, 6zel 6gretim kurumlari veya herhangi bir yayinevi ile is birligi i¢cinde agilamaz.

1.9. Agcilacak kurslara devam eden 6grenci ve kursiyerden kurs {icreti alinmaz.

1.10. Resmdi tatiller ile milli ve dini bayram tatillerine denk gelen giinler i¢in kurs planlamasi
yapilmaz.

1.11. Kurslar, fiziki kapasitesi ve 6grenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan resmi ortaokullar,
imam hatip ortaokullari, genel ilkdgretim programi uygulanan 6zel egitim ortaokullari, ortadgretim
kurumlart ile halk egitimi merkezi miidiirliikklerine bagl olarak agilir.

1.12. Mezunlara yonelik kurslarin halk egitimi merkezlerince agilmasi esastir. Halk egitimi
merkezinin bulunmadig1 veya bu merkezlerde kursun agilamadigi hallerde milli egitim miidiirlikklerince
yapilacak planlama dahilinde diger egitim kurumlari ile kamu kurum ve kuruluglarina ait binalarin
derslik olarak kullanilabilecek béliimlerinden yararlanilir. Bu durumda kurs yonetimi halk egitimi
merkezi mudirliigiince, halk egitimi merkezi midurliigiinin bulunmadigi yerlerde il/ilge milli egitim
midurligiince saglanir.

1.13. Her bir kurs programima devam edecek &grenci/kursiyer sayisinin 10’dan az, bir kursun
simf mevcudunun ise 24’ten fazla olmamasi esastir. Ogrenci/kursiyer sayismim 24’ten fazla olmasi
durumunda ikinci grup olusturulur. Her bir grubun azami sayis1 dolmadan yeni grup olusturulamaz.
Ayrica bir kurs programi i¢in olusturulan siiflarin/gruplarin dgrenci/kursiyer sayilarmim 10’un altina
diismedigi, bununla birlikte ayni kurstaki iki sinifin/grubun toplaminin da 24’i agmadigi durumlarda
siiflarin/gruplarin birlestirilmesi yoluna gidilir.

1.14. llge, il veya iilke genelinde genel hayat: etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverigsiz
hava kosullar1 ve benzeri durumlarda Bakanlik¢a veya il/ilge hifzissihha kurulunun kararlarina istinaden
miilki idare amirliklerince her bir kurs programina devam edecek bir sinifta bulunmasi gereken en az ve
en fazla 6grenci/kursiyer sayist yeniden belirlenir.

1.15. Yaz donemi kurs merkezi bagvurularinda e-Okul sisteminde smif atlatma iglemlerinin
gerceklestirilmemesi durumunda 6grencilerin o yil tamamladiklar1 smif seviyesi segilecektir. Yaz
donemi kurslarinda 6grencilerin tamamladiklart sinif seviyesindeki Ogretim programlar1 tekrar
edilebilecegi gibi bir list sinif seviyesinin 6gretim programlart da uygulanabilir.

1.16. Nakil ve yurtdisindan gelme gibi nedenlerle okula kayd: yapilan 6grencilerin talepleri kurs
merkezi miidiirliigiince degerlendirilir. Ayrica Bakanligimiza bagli resmi ortadgretim kurumlarinda
6grenim gormek tizere kurs basvuru siiresinin sona ermesinden sonra iilkemize gelen yabanci uyruklu
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ogrenciler i¢in il/ilge milli egitim miidiirliikklerince talep edilen tarihlerde yeni kurs merkezi acilir veya
bu 6grencilerin agilan kurs merkezlerine katilimi saglanir.

1.17. Kurslarda gorev alacak tiim ogretmenler, sinif olusturma islemleri sirasinda e-Kurs
Modiilii iizerinden gorevlendirilir. Bir kurs merkezinde gorev alacak 0gretmenin, bu kurs merkezini
tercih eden 6gretmenler arasindan 6grencinin tercihleri de dikkate alinarak kurs merkezi mudiirliigiince
belirlenmesi esastir.

1.18. Agilacak kurslar; 7, 8, 11 ve 12 nci smuflar ile orgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan
mezun olanlara yonelik bu Kilavuz kapsaminda “EK-2 Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 e-Kurs
Modiiliinde Aktif Olan Ders Listesi’nde belirlenen derslerle sinirhidir.

Kasim 2020 - 2758

YILLIK ACILAN KURSLAR
Simif Diizeyi En Fazla Ders Sayis1 LA B DAY e
Sayist

7ve8 6 18

11 6 18

12 ve Mezun 6 24

YAZ DONEMIi KURSLARI
S Haftalik En

Simif Diizeyi En Fazla Ders sayisi Fazla Saat Sayisi

12 ve Mezun 6 24

1.19. Ilkdgretim kurumlarinda her ortaokul kurs merkezidir. Ortadgretim kurumlarinda ise
kurslarin; egitim kurumlarinin tiirleri, donanimi, birbirine yakinligi, derslik ve 6grenci sayilari, ulagim
kolaylig1 ve giivenligi, cografi biitiinliik gibi hususlar dikkate alinarak egitim bolgesi veya ortadgretim
kayit alani i¢inde il/ilge milli egitim mudiirliiklerince belirlenen kurumlarda ortak olarak agilmasi
esastir. Ancak ilge, il veya lilke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverissiz
hava kosullart ve benzeri durumlar ile egitim kurumunun tasima merkezi olmasi, egitim bolgesi veya
ortadgretim kayit alaninda birden fazla kurs merkezi ve 6grencilerin taginma imkanimnin olmamasi gibi
durumlarda kurs merkezleri, ayr1 ayri belirlenip agilabilir.

1.20. Kurs merkezlerine; kendi 6grencileri 6ncelikli olmak iizere, komsu kayit alan1 veya diger
kayit alan1 igerisinde bulunan okullardan 6grenci kabul edilir.

1.21. Kurslara kayit yaptiran Ogrencilerin/kursiyerlerin devamlar1 zorunludur. Kurslarda
okutulmasi gereken toplam ders saatinin Oziirsiiz olarak 1/5’ine devam etmeyen &grencilerin
devamsizlik sinirin1 agtigi dersten kurs kaydi silinir.

1.22. Ogrencilerin  kurslara devam ve devamsizliklari kurs merkezi miidiirliigiince
ogrenci/kursiyer yoklama defteri ve e-Kurs Modiiliine giinliik olarak islenir. Saglik raporuna dayali
hastaliklar, tabii afetler, anne, baba ve kardeslerden birinin 6limi gibi Oziirler sebebiyle olugan
devamsizliklarin 1/5°i, devamsizlik siiresinden sayilmaz.

1.23. Devamsizlik siiresinin yarisini dolduran 6grenci/kursiyerin durumu; posta, e-posta veya
diger iletisim araglartyla velisine bildirilir, varsa oziir belgesini kurs merkezi yonetimine teslim etmesi
velisinden istenir.

1.24. Ogrenci/kursiyerin devamsizlik yaptig1 siireye iliskin oziir belgesi veya yazili veli beyant,
Oziir giintinii takip eden en ge¢ 5 ig glinii iginde kurs merkezi yonetimine velisi tarafindan verilir ve kurs
merkezi midirligiince e-Kurs Modiiliine islenir. Zorunlu hallerde 6ziir belgesinin teslim siiresi kurs
merkezi miidiirliigiince 10 is giiniinii agmamak tizere uzatilabilir.

1.25. Agilan her bir kursta 6grenci/kursiyer sayisinin;, devamsizlik, nakil, kayit silme ve benzeri
nedenlerle 10’un altina diismesi durumunda, kurs merkezi miidiirligii tarafindan e-Kurs Modiilii
tizerinden ivedilikle kursun kapatilmasmna dair iglem baslatilir ve bu islem, il/ilge milli egitim
miidirliiginin onayma sunulur. Kurs merkezi mudiirligiince kursun kapatilmasina iliskin bagslatilan
islem, il/ilge milli egitim midirliigiince 3 is giini i¢inde e-Kurs Modiilii iizerinden onaylanir. Bu
sekilde kapatilan kursun &grencileri ayni alandaki bir baska kursa kaydedilir. Bu onay islemlerinden
sonra kurs merkezi midiirligiince e-Kurs Modiilinden kurs onay ¢iktilar1 alinarak il/ilge milli egitim
miidiirliigiine onaylatilir.
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1.26. Kurslara devamlari siiresince kurs disiplinini ve igleyisini bozucu hal ve hareketleri
goriilen 6grenci/kursiyerler hakkinda, kayitli olduklari okullarin/kurumlarin ilgili mevzuatina gore islem
yapilir. Gerektiginde kursla ilisikleri kesilir.

1.27. Kurslarin; ilkogretim kurumlarinda hafta igi ders saatleri disinda, ortadgretim
kurumlarinda ise yaz donemi hari¢ cumartesi ve pazar gilinleri yapilmasi esastir. Ancak ihtiyag
duyulmasi hélinde kurslar, ilkogretim kurumlarinda cumartesi ve pazar giinlerinde, ortadgretim
kurumlarinda ise hafta i¢i ders saatleri disinda saat 22.00’a kadar, ayrica yariyil tatilinde de devam
edebilir. Kurslarda bir ders saatinin siiresi 40 dakikadir.

1.28. Kurslara ait yillik planlar kurslarda gorevli ilgili derslerin alan ziimre 6gretmenlerince
kurslara ait ig takvimi ¢ergevesinde hazirlanir ve en ge¢ kurslarin agildig: haftanin son is giiniine kadar
kurs merkezi miidiirliigiince onaylanarak uygulanir.

1.29. Yaz doneminde agilan kurslarin siiresi 4 haftadan az 8 haftadan fazla, yillik agilan kursun
siiresi ise 16 haftadan az, 36 haftadan fazla olamaz.

1.30. Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar; ders kitaplari, Egitim Bilisim Ag1 (EBA), EBA
Akademik Destek Platformu, OGM Materyal, EBA TV (Ortaokul - Lise) ile Bakanlik¢a belirlenen diger
egitim igerigi ve materyalidir.

2. IL/ILCE KOMiSYONLARI

2.1. Kurslarin planlanmasi ve yuritiilmesiyle ilgili tim is ve islemlerin yerine getirilmesini
koordine etmek amaciyla her y1l yaz doneminde agilan kurslar igin haziran, yillik agilan kurslar igin eyliil
aymin ilk haftasinda milli egitim miidiirliiklerince il/ilge komisyonlar olusturulur.

2.2. Komisyonlar; kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri belirlemek, kurslarin
onaymi vermek, koordinasyon ve yiriitiilmesini saglamak amaciyla, milll egitim midiiriince
gorevlendirilen milli egitim miidiir yardimcisy/sube miidiirii baskanliginda, iki ortaokul/imam hatip
ortaokulu miidiri, iki ortadgretim kurumu midiirii, bir halk egitimi merkezi mudiiri ve bir e-Kurs
Modiilii kullanicisindan olusur. ilkégretim ve ortaggretim kurumu miidiir sayisimn yeterli olmadig
durumlarda komisyon mevcut midiirlerin katilimiyla olusur.

2.3. Biiyiiksehir statiisiinde olmayan illerde ayni usulle olusturulan merkez ilge komisyonu, hem
merkez ilgenin hem de ilin konuyla ilgili is ve islemlerini yiiriitiir. Biiyiliksehir statiisiinde ayn1 usulle
olusturulan il komisyonu ilin konuyla ilgili is ve islemlerini yiiriitiir.

2.4. Kurslar, il/ilge komisyonunca onaylanan derslerden yeterli sayida dgrenci/kursiyer talebi
olmasi halinde agilir.

2.5. Kurslarda gorev almak isteyen iicretli 6gretmenlerin basvurulari e-Devlet iizerinden yapilir.
Komisyonlar, bagvuruda bulunan iicretli 6gretmenlerin gerekli belgelerini inceleyip degerlendirerek
ihtiya¢ olmast durumunda e-Devlet/e-Kurs Modiilii iizerinden 6gretmen talep eden kurs merkezlerine
gorevlendirir.

2.6. Kurs merkezleri ile kurslarda gorevlendirilecek dgretmenler, yillik planlanan kurslarda eyliil
ay1, yaz donemi kurslarinda ise haziran ay1 sonuna kadar belirlenir.

2.7. Komisyonlar, kurs merkezi miidiirliikleri ile il/ilge sorumlularinin e-Kurs Modiiliine verileri
zamaninda islemesini ve bilgilerin giincel tutulmasini saglar. Kurslarla ilgili isleyisin sagliklt yiirimesi
icin gereken tedbirleri alir.

2.8. Komisyonlar, kursta gorevli 6gretmenlerin aylik ek ders ticreti ve puan iglemleri ile ilgili
diizenlemeleri takip eder.

2.9. Komisyonlar, agik &gretim okullarma devam eden Ogrencilerin katilacaklar1 kurs
merkezlerini belirler ve gerekli duyurular yapar.

2.10. Komisyonlar, Yonerge kapsamindaki diger is ve islemleri yiiriitiir.

3. KURS MERKEZLERI

3.1. Okul ve kurum miidiirliikleri, is takvimi dogrultusunda kurs merkezi miiracaatin1 yaparak,
Bakanlik¢a belirlenen derslerden agmak istedigi kurslar1 e-Kurs Modiiliine isler. Kurslar ders bazinda
acilir.
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3.2. MEB DYK Yonergesi ve e-Kilavuzunda belirtilen planlama ve uygulamalar haricinde
kaymakamlik veya valilik oluru ile herhangi bir kurs DYK kapsaminda agilamaz. Is ve islemleri e-Kurs
Modiili {izerinden yiiriitilmeyen kurslar destekleme ve yetistirme kurslar1 kapsaminda
degerlendirilemez.

3.3. Biinyesinde kurs agilan okulun veya kurumun miidiirii kurs merkezi miidiriidiir. Kurs
merkezi miidiirli; kursun isleyisini, diizen ve disiplini saglayici gerekli tedbirleri alir, kurs
¢aligmalarinda plan ve programlarin uygulanmasini saglar, kurs 6gretmenleri tarafindan hazirlanan ders
planlarini inceleyip onaylar. Onaylanan planlarin kurs dgretmenleri tarafindan uygulanmasinin takibini
ve DYK Yonergesi hiikiimlerine gore kendisine verilen diger gérevleri yerine getirir.

3.4. Kurs merkezi miidiirii, kursa basvuru yapan kadrolu ogretmenlerin e-Kurs Modiilii
lizerinden smiflara atamasini yapar, ihtiyag olmasi halinde e-Kurs Modiiliinii kullanarak il/ilge
komisyonundan ders iicreti kargihiginda gorevlendirilmek {izere 6gretmen talebinde bulunur.

3.5. Kurs merkezleri, gorev verildigi halde girebilecekleri azami ders saatini dolduramayan
ogretmenlerin e-Kurs Modiilii lizerinden diger kurs merkezi tercihlerinde de gorev alabilmesini saglar.

3.6. Kurslarin hangi giin ve saatlerde yapilacagini gosterir program ile program degisiklikleri
kurs merkezi miidiirliklerince ilan edilir. Kurs merkezi miidiirli, kurs plan ve programlarinin
uygulanmasini saglamak amaciyla gerekli tedbirleri alir.

3.7. Kurslar, kurs merkezi miidiirliigiince yonetilir. Kurslarla ilgili i ve islemleri yiiriitmek
amactyla bir miidiir yardimcisi gorevlendirilir.

3.8. Kurs merkezi mudiir yardimeisi; kurslarda gorev alan 6gretmen ve personel ile kurslara
katilan ogrencilere iliskin devam, devamsizlik, disiplin ve benzeri diger is ve iglemler ile kurs
calismalarinda ydnetici, 6gretmen ve personele yapilacak iicret ddemelerine iliskin islemleri yiiriitiir.
Kurs merkezi miidiirii tarafindan kendisine verilen nobet gorevini yerine getirerek kursla ilgili verilecek
diger is ve islemleri yiiriitiir.

3.9. Kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde; 6grenci/kursiyer yoklama defteri, kurs ders
defteri, gelen ve giden yazi dosyasi, kurs ders planlari dosyas: ile denetim defteri tutulur. DYK
Yonergesi kapsaminda bu fikra geregi yapilan is ve islemler elektronik ortamda da yiiriitiilebilir.

3.10. Kurs programlarinin hazirlanmasinda; kursun destekleyici ve yetistirici nitelikte olmasina
dikkat edilir.

3.11. Kurslarda gorevli 6gretmenler arasindan ndbetgi 6gretmen goérevlendirilir.

3.12. Kurslara katilan 6grencilerin kazandiklari bilgi ve becerileri 6lgmek amaciyla kurs
merkezinde kurs saatleri iginde kurs agilan derslerden her donem il milli egitim midirliiklerindeki
olgme ve degerlendirme merkezleri koordinesinde kazanim kavrama ve degerlendirme sinavlar ile
izleme ve degerlendirme smavlari ayrica kurs saatleri disginda EBA Akademik Destek Platformu
tizerinden interaktif veya kurs saatleri i¢inde basili materyal ile deneme sinavlari yapilir. Ancak deneme
smavlari ihtiyag duyulmasi halinde Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigii
koordinesinde merkezi olarak da yapilabilir. Izleme ve degerlendirme smavi sonuglart analiz edilerek
eksikligi goriilen konu ve kazanimlar tamamlanir. Ayrica her désnem sonunda kurs agilan tiim derslerden
Olgme Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigiince izleme ve degerlendirme ortak smavi
yapilir.

3.13. Kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili yilsonu raporu kurs merkezi miidiirliikklerince;
kurslarin sona ermesinden sonra 10 is giinii igerisinde il/ilge milli egitim miidiirliiklerine gonderilir.

3.14. Kurs merkezlerinin 1sinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye ve bu kapsamdaki giderleri
Bakanlik¢a karsilanir.

3.15. Yonerge hiikiimlerine gore verilen diger gorevleri yapar.

4. OGRETMEN BASVURULARI

4.1. Kurslarda gorev almak isteyen 6gretmenler, Bakanlik¢a yayimlanan Kilavuzda belirlenen
takvime gore e-Kurs Modiilii iizerinden veya milli egitim miidiirliiklerine sahsen basvuruda bulunur.
Kurslarda gorev alacak dgretmenler, basvuruda bulunan 6gretmenler arasindan veli ve &grencilerin
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tercihleri de dikkate alinarak goérevlendirilir. Kurslarda, belirtilen nitelikleri tasimalar kaydiyla diger
okullarda gorevli 6gretmenlerden gérevlendirme yapilabilir.

4.2. Kadrolu/sozlesmeli 6gretmenler, kurs merkezi tarafindan belirlenen derslerden Talim ve
Terbiye Kurulu Bagkanligi 9 No’lu Karari cergevesinde; atama alanlari ile okutabilecekleri diger
derslerden kurs bagvurusunda bulunabilirler.

4.3. Kadrolu/sozlesmeli dgretmenler, is takviminde belirtilen bagvuru siiresi i¢inde kadrolarinin
veya MEBBIS’te gorevlendirme kayitlarimin bulundugu ilge smirlarinda bulunan kurumlardan birisini
tercih edebilir. Tercihleri disinda da gorev almak isteyen 6gretmenler e-Kurs Modiilii tizerinden ilgedeki
6gretmen ihtiyact bulunan herhangi bir kurs merkezinde gorev alma talebinde bulunur.

4.4. Kurslarda gorev almak isteyen ticretli 6gretmenler, aday 6gretmen olarak atanma sartlarini
tagimalari halinde, Talim ve Terbiye Kurulu Baskanligi 9 No’lu Karari ¢ergevesince okutabilecekleri
derslerden e-Devlet/e-Kurs Modiilii iizerinden kurs bagvurusunda bulunabilirler.

4.5. Bagvurular, https://e-kurs.meb.gov.tr internet adresinden e-Kurs Modiilii iizerinden

gergeklestirilir. Kurs bagvurularini zamaninda yapma sorumlulugu 6gretmenlere aittir.

5. KURSLARA OGRENCI/KURSIYER BASVURULARI

5.1. Kurslara; resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlari kapsamindaki Milli Egitim Bakanligi Okul
Oncesi Egitim ve Ilkogretim Kurumlari Yonetmeliginin 32 nci maddesinin dordiincii fikrasinda belirtilen
ogrenciler dahil ortaokul, imam hatip ortaokulu ve ortadgretim kurumlarinda kayitli olan 6grenciler ile
genel ilkogretim programi uygulanan ozel egitim ortaokulu/6zel egitim sinifi, genel ortadgretim programi
uygulanan 6zel egitim okullar1 ile mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullart
ogrencilerinden; 7 nci, 8 inci, 11 inci ve 12 nci siniflarinda 6grenim goren 6grenciler ve 6rgiin ve agik
ortadgretim kurumlarindan mezun olanlar basvurabilir.

5.2. Resmi orgiin egitim kurumlari ile 6zel dgretim kurumlarina devam eden dgrenciler kayitli
olduklari okulun ya da ikamet ettikleri adresin bulundugu ilge sinir1 igindeki kurs merkezlerinden birine
e-Kurs Modiiliinden bagvuru yapabilir. Yaz donemi kurslarinda 6grenciler okullarinin bulundugu il/ilge
sinirlar1 disinda kursa katilabilir.

5.3. Resmi 6rgiin egitim kurumlari ile 6zel 6gretim kurumlarina devam eden 6grenciler e-Kurs
Modiilii iizerinden e-Okul bilgileri ile ya da e-Devlet girisini kullanarak kurs bagvurusu yapar.

5.4. Agik ogretim okullarina devam eden dgrenciler, e-Devlet iizerinden e-Kurs Modiiliine giris
yapabilecegi gibi agik 6gretim okulu kullanici adi ve sifresi ile kurs bagvurusunda bulunabilirler.

5.5. Kursiyerler, e-Devlet iizerinden e-Kurs Modiiliine giris yapabilecegi gibi e-Kurs Modiiliiniin
kendilerine otomatik olusturdugu sifreler ile kurs bagvurusunda bulunabilirler.

5.6. Ogrenci/kursiyerler kurs merkezince belirlenen derslerden ve kurs talebinde bulunan
6gretmenler arasindan tercihte bulunarak bagvuru yapar.

6. KURSLARA OGRETMEN GOREVLENDIRMESI |

6.1. Kurslarda gorev alacak 6gretmenlerin belirlenmesi, e-Kurs Modiilii {izerinden kurs merkezi
miidiri tarafindan oncelikle o kursa bagvuru yapan kadrolu ya da sozlesmeli 6gretmenler arasindan
ogrenci tercihleri ve ihtiyaglar gozetilerek yapilir.

6.2. Bu 6gretmenlerin ihtiyaci karsilamamasi halinde kurs merkezi midiir ve miidiir yardimeilar:
gorevlendirilebilir.

6.3. ihtiyag olmasi halinde, komisyon tarafindan basvurulari onaylanan iicretli 6gretmenler ders
dcreti karsiliginda gorevlendirilir. Gorevlendirme iglemi yapilmadan 6nce bagvuran ogretmenlerin
gerekli belgeleri alinarak komisyonlarca degerlendirilir. Bagvuru esnasinda sisteme girdigi bilgileri
belgelendiremeyen iicretli 6gretmenlere gorev verilmez.

7. KURSLARDA SINIFLARIN OLUSTURULMASI/SONLANDIRILMASI ‘

7.1. Her bir kurs programina devam edecek 6grenci/kursiyer sayisinin 10’dan az; bir kursun sinif
mevcudunun ise 24’ten fazla olmamasi esastir. Ogrenci/kursiyer sayisinin 24’ten fazla olmasi
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durumunda ikinci grup olusturulur. Ancak, her bir grubun azami sayist dolmadan yeni grup
olusturulamaz.

7.2. Kurslarin; orgiin egitime devam edenler ile mezun olanlar igin ayri gruplar olusturularak
diizenlenmesi esastir.

7.3. Egitim bolgesi veya ilkogretim ve ortadgretim kayit alani ic¢inde birden fazla kurs
merkezinin bulunmamasi, dgrencilerin tasinma imkaninin olmamasi gibi sebeplerle sinif mevcudunun
10’a ulasamamasi durumunda, milli egitim miidiirliigiiniin onay1 ile 5 6grenciden az olmamak kaydiyla
grup olusturulabilir.

7.4. Genel ilkdgretim programi uygulanan &zel egitim ortaokulu/6zel egitim simifi ve
ortadgretim programi uygulanan 6zel egitim okullari, 6zel egitim meslek lisesine kayitlt 6grenciler ile
bu okullardan mezunlar i¢in acilacak kurslara katilacak Ogrenci/kursiyer sayisi, Ozel egitim
okul/kurumlarindaki azami sinif mevcudu sayisinin yarisindan az, azami sinif mevcudu sayisindan fazla
olamaz. Ancak 6grenci sayisinin yetersiz olmasi durumunda 7 nci ile 8 inci siniflar ve 11 inci ile 12 nci
siniflar birlestirilebilir.

7.5. Agilan her bir kursta Ogrenci sayisimin devamsizlik nedeniyle 10’un altina dismesi
durumunda, kurs merkezi miidiirii tarafindan ivedilikle milli egitim miidiirliigiine kursun birlestirilmesi
veya kapatilmasina iliskin teklif yazili olarak yapilir. Kursun birlestirilmesine veya kapatilmasina mill
egitim midirligiince 5 is ginil i¢inde karar verilir ve bu karar, yazili olarak kurs merkezi midirliigiine
bildirilir.

8. KURS SURELERI \

8.1. Kurslar yillik ve yaz donemi olarak planlanir. Yillik planlanan kurslarin eylil aymin son
haftasinda, yaz donemi kurslarimim ise temmuz aymnmn ilk haftasinda bagslatilmas: esastir. Yillik agilan
kurslar ders yili sonuna kadar devam eder. Ancak yariyil tatili harig ara tatillerde kurs yapilmaz. Ilge, il
veya lilke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverigsiz hava kosullar1 ve
benzeri durumlarda bu siireler Bakanlik veya miilki idare amirliklerince degistirilebilir.

8.2. Yillik diizenlenecek kurslar; 7 nci, 8 inci, 11 inci ve 12 nci smiflarda 6grenim goéren
ogrenciler ile orgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlar i¢in eyliil ayinin son haftasinda,
yaz donemi diizenlenecek kurslar; 12 nci siniflarda 6grenim goren Ogrenciler ile orglin ve agik
ortadgretim kurumlarindan mezun olanlar igin temmuz aymnin ilk haftasinda baslayacak sekilde
planlanir.

8.3. Kurslarin baglangi¢ ve bitis tarihleri is takviminde belirtildigi sekilde uygulanir. Yaz donemi
kurslari, is takviminde belirtilen tarih araligina bagl kalmak sartiyla kurs merkezleri tarafindan
baglangig ve bitis tarihi belirlenerek agilabilir.

8.4. Kurslarn; ilkdgretim kurumlarinda hafta i¢i ders saatleri disinda, ortadgretim kurumlarinda
ise cumartesi ve pazar giinleri yapilmasi esastir. Ancak ihtiyag duyulmas: halinde kurslar, ilkogretim
kurumlarinda cumartesi ve pazar giinlerinde, ortadgretim kurumlarinda ise hafta i¢i ders saatleri diginda
saat 22.00’a kadar, ayrica yariyil tatilinde de devam edebilir. Kurslarda bir ders saatinin siiresi 40
dakikadir.

8.5. Kurs donemlerine gére programlanan kurs saatleri, kurs merkezinin imkanlar 6lgiisiinde her
bir kurs giinii 2 saatten az, 8 saatten ¢ok olmamak iizere planlanir. Derslerin 40’ar dakika olarak ayr1
ayr islenmesi esastir. Ancak ulagim, giivenlik, iklim gibi konularda yasanabilecek olumsuzluklar
nedeniyle dersler blok seklinde de yapilabilir. Tlkdgretim kurumlarinda bu dersler; bir giinde hafta ici 3,
hafta sonu 8 saatten fazla, ayni dersten ise 2 saatten fazla olmamak iizere planlanir.

9. SORUMLULUK \

9.1. MEB Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi ve bu Kilavuz hiikiimleri ¢ergevesinde
kurslarda gorev alan her kademedeki personel gorevlerini; eksiksiz, zamaninda ve etkin olarak yerine
getirmekle yiikiimludiir.
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10. DENETIM

10.1. Kurs merkezlerindeki egitim ve 6gretim faaliyetleri ile ilgili is ve islemlerin yilda en az iki
kez denetimi il/ilge milli egitim midiirliiklerince EK-1 Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Denetim
Formu’na gore yapilir. Denetimler; il/ilge milli egitim miidiirliiklerince gorevlendirilecek milli egitim
miidiir yardimcilari/sube miidiirleri/maarif miifettigleri tarafindan yapilabilecegi gibi bir maarif
miifettigi/milll egitim midiir yardimcisi/sube mudiirii baskanliginda okul miidiirlerinden olusturulacak
ikiger kisilik denetim ekiplerince de gergeklestirilebilir.

10.2. Denetim kapsaminda hazirlanan raporlar il/ilge milli egitim mudiirliiklerine geregi igin
sunulur. Ayrica, kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili yilsonu raporu; kurs merkezi miidiirliikklerince ilge
milli egitim miidiirliiklerine, ilge milli egitim miidiirliikleri raporlar1 il milli egitim miidirliiklerine, il
milli egitim miidiirlikkleri raporlari da kurs merkezi olarak belirlenen egitim kurumunun bagli oldugu
Genel Midiirliige kurslarin sona ermesinden sonra 10 is giinii i¢erisinde gonderilir.

11. KAYIT TUTMA VE BELGELENDIRME

11.1. Bu Kilavuz kapsaminda, kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde; ogrenci/kursiyer
yoklama defteri, kurs ders defteri, denetim defteri, gelen ve giden yazi dosyas: ile kurs ders
planlarinin dosyast tutulur, yapilan is ve islemler elektronik ortamda da yiiriitiilebilir.

2020-2021 Destekleme ve Yetistirme Kurslari e-Kilavuzu’nda yer alan esaslar, bu
Kilavuzun onay tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
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MILLf EGITIM BAKANLIGI
DESTEKLEME VE YETiSTIRME KURSLARI
DENETIM FORMU

EK-1

KONTROL
NO

EGITIM VE OGRETIM

DENETIM
GORUSU

1

Siniflarin/gruplarin olusturulmasi amaciyla kurslarin baslangicinda
hazir bulunugluk sinavi yapilip yapilmadigi

2

Kurslara katilan Ogrencilerin kazandiklar1 bilgi ve becerilerini
O0lgmek amaciyla kurs acilan derslerden her donem izleme ve
degerlendirme sinav1 yapilip yapilmadigt

Kurslara katilan Ogrencilerin kazandiklar1 bilgi ve becerilerini
O0lgmek amaciyla kurs agilan derslerden her dénem deneme
sinavlarinin yapilip yapilmadigi

Ogretmenlerin kurslara 6n hazirlik yaparak girip girmedikleri

Kurs konusunun kurs ders defterine yazilip yazilmadigi

Kursa gelmeyen Ogrencilerin 6grenci/kursiyer yoklama defterine
yazilip yazilmadigi

Kurs defterindeki konular ve fiilen islenen dersler ile kurs
programinin uyumlu olup olmadig:

Yiritilen kurs faaliyetlerinin Yonerge amaglart ve hedefleri
cergevesinde ilgili dersin 6gretim programlari ve igeriklerine uygun
olarak yiiriitiiliip yiiriitiilmedigi

Kurslarda olusturulan her bir sinifin/grubun Yonergede belirtilen
(10’dan az 24’den ¢ok olamaz) kurala uygun olusturulup
olusturulmadigi

10

Bir  kurs  programi  igin  olusturulan  simflarin/gruplarin
ogrenci/kursiyer sayilarinin 10’un altina diismedigi, bununla birlikte
aynm kurstaki iki smifin/grubun toplammin da 24’4 agmadigi
durumlarda  siniflarin/gruplarin ~ birlestirilmesi ~ yoluna  gidilip
gidilmedigi

11

Oprenci  devamsizliklarmm e-Kurs Modiiliine ayni giin islenip
islenmedigi

12

Oziirlii devamsizliklarin geciktirilmeden e-Kurs Modiiliine islenip
islenmedigi

13

Devamsizlik siiresinin  yarisint  dolduran  &grenci/kursiyerlerin
durumunun posta, e-posta veya diger iletisim araglariyla velisine
bildirilip bildirilmedigi

14

Her hangi bir dersten devamsizlik smirini agan 6grencilerin ayn1 giin
kurs kayitlarimnn silinip silinmedigi

15

Agilan her bir kursta 6grenci/kursiyer sayisinin; devamsizlik, nakil,
kayit silme ve benzeri nedenlerle 10’un altina diismesi durumunda,
ivedilikle e-Kurs Modiilii tizerinden kursun kapatilmasma dair
islemin baglatilarak il/ilge milli egitim midirligiinin onayma
sunulup sunulmadigi

16

Kapatilan kurs 6grencilerinin/kursiyerlerinin ayni alandaki bir bagka
kursa kayitlarmm yapilip yapilmadig:

17

Sinmif/gruplarda 10’un altinda 6grencisi olan kurslarla ilgili il/ilge
onaylarinin olup olmadigi
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18

Ogretmene iicret 6denen kurs giinleri/saatlerinin oldugu tarihlerde,
ogretmenlerin sinif defterlerine dersin iglenisine yonelik olarak imza
atip atmadiklari, o tarihlerde izinli, raporlu veya baska bir yerde
gorevli olup olmadiklart

19

Kurs miidiirliigiince donemsel raporlarin zamaninda hazirlanip il/ilge
millf egitim midiirliiklerine gonderilip gonderilmedigi

20

e-Kurs modiiliinde yer alan kurs yoneticisi, 6gretmen, 6grenci, kurs
giinleri ve kurs saatleriyle ilgili bilgilerin fiili durumla uyumlu olup
olmadig

21

[l/ilge veya egitim bolgesi ya da ortadgretim kayit alaninda agilan
kurslarmn ihtiyaglarla uyumlu olarak dengeli bir dagilim gosterip
gostermedigi

22

Destekleme ve yetistirme kurslari igin kullanilan kaynaklarin etkili
ve verimli kullanilmas: igin gerekli diger tedbirlerin alinip
alinmadig1

Notlar:

1.Il/ilge milli miidiirliikleri kurslarla ilgili bu denetim formuna 6zel sartlarii dikkate alarak yeni maddeler

ekleyebilirler.

2. Denetim raporlari, geregi igin il/ilge milli egitim miidiirliikklerine sunulur.
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EK-2
MILL{ EGITIM BAKANLIGI
DESTEKLEME VE YETISTIRME KURSLARI
e-KURS MODULUNDE AKTIiF OLAN
DERS LiSTESI
Sira | ILKOGRETIM DERSLERI SINIF DUZEYLERIi

No

1 | TURKCE 7,8

2 | MATEMATIK 7,8

3 | FEN BILIMLERI 7,8

4 | SOSYAL BILGILER 7

5 | T.C. INKILAP TARIHI VE ATATURKCULUK 8

6 | DINKULTURU VE AHLAK BILGISi 7,8

7 | YABANCIDIL 7,8

ORTAOGRETIM DERSLERI

1 | TURK DILI VE EDEBIYATI 11, 12, Mezun
2 | MATEMATIK 11, 12, Mezun
3 | FizIK 11, 12, Mezun
4 | KIMYA 11, 12, Mezun
5 | BIYOLOJI 11, 12, Mezun
6 | TARIH 11, 12, Mezun
7 | COGRAFYA 11, 12, Mezun
8 | T.C. INKILAP TARIHI VE ATATURKCULUK 12

9 | DIN KULTURU VE AHLAK BILGISi 11, 12, Mezun
10 | YABANCI DIL 11, 12, Mezun
11 | FELSEFE 11, 12, Mezun
12 | PSIKOLOJI 11, 12, Mezun
13 | SOSYOLOJI 11, 12, Mezun
14 | MANTIK 11, 12, Mezun
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