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Ders Kitabi Ihtiyacinin Belirlenmesi o
ACELE VE GUNLUDUR

............... VALILIGINE
(11 Milli Egitim Miidiirligii)

flgi :15/01/2018 tarihli 76198665-115.01-E.1063579 sayih ve 2018/2 nolu Genelge.

flgi Genelgede, resmi ve ozel biitiin okul/kurumlarin 2018-2019 egitim-6gretim yili ders Kitab
ihtiyacinin Kitap Secim Modiiliine girilecegi ve veri girisine iliskin is ve islemlerin Kitap Ihtiyaci Belirleme
Ekraninda ayrintili olarak ag¢iklanacagi belirtilmistir.

01/02/2018 tarihinde agilacak olan Kitap Se¢im Modiilii, 28/02/2018 tarihinde okullarin kullanimina
kapatilacaktir. Kontrol ve onaylama islemleri igin 1-7 Mart 2017 tarihleri arasinda il ve ilge milli egitim
miidiirliiklerinin kullanimina agik tutulacaktir. Bu nedenle, resmi ve 6zel biitiin okul/kurumlarin kitap
ihtiyaglarin1 zamaninda ve eksiksiz olarak Kitap Se¢im Modiiliine girmeleri gerekmektedir.

Ucretsiz dagitima esas ders kitabi miktar1, okul/kurum miidiirliikleri tarafindan Kitap Secim
Modiiliine girilen, il ve ilge milli egitim miidiirliiklerince onaylanan verilere gore belirlenecektir.

2018-2019 egitim Ogretim yili kitap ihtiyacinin karsilanmasinda aksaklik ve sikinti yasanmamasi igin
ihtiya¢ miktar Kitap Se¢im Modiiliine girilirken, ilgi Genelgeye ve her ders kitabi i¢in konulan agiklamalar
ile asagidaki hususlara da dikkat edilmesi gerekmektedir.

I- Aym smfta okutulan ortak kitaplarinin &gretmen sayist disinda esit sayida girilmesi
gerekmektedir. (Oregin; Tiirkge 2, Hayat Bilgisi 2, Ingilizce 2, Matematik ve Miizik 2 kitaplarmin esit
sayida girilmesi) takim kitaplarda ders kitabi sayisi ile 6grenci ¢aligma kitabi sayisi esit olacak, veri girisinde
konuya gerekli hassasiyet gosterilecek, bu esitlik mutlaka saglanacaktir.

2- Ogretmen kitaplarina ihtiyag girerken ilgili dersin 6gretmen sayisi kadar girilecektir.

3- Kitap Se¢im Modiiliinde kitaplarin hangi okul tiirline ait oldugu belirtilmektedir. Ayrica, her
kitapla ilgili http://ttkb.meb.gov.tr/www/haftalik-ders-cizelgeleri/kategori/7 adresinde yer alan “Haftalik
Ders Cizelgeleri” dikkate alinacak ve ekli listedeki agiklamalar mutlaka okunacak ve kitabin hangi okul
tiirtine ait oldugu goriilerek ihtiyag girilecektir.

4- Tlkokul 2, 3 ve 4. sinif Almanca, Arapga ve Fransizca kitaplarina yabanci dili Almanca, Arapga
veya Fransizca olan grenciler i¢in ihtiyag girilecektir.

5- Kitap ihtiyaglar girilirken okutulacak segmeli derslerin de belirlenmesi ve ihtiyaglarin, 6ngériilen
siire igerisinde Kitap Se¢im Modiiliine girilmesi gerekmektedir. Kitap ihtiyaci girildikten sonra se¢meli
derslerde degisiklik yapmak kitap fazlaligi ve kitap ihtiyaci olusmasina neden olmaktadir. Béyle bir durumla
karsilasmamak i¢in gerekli tedbirler okul/kurum yoneticilerince alinacaktir,

6- Okul miidiirliiklerince, Kitap Se¢im Modiiliine veri girisi asagidaki agiklamalar dogrultusunda
yapilacaktir.

6.1- Kitap Se¢im Modiilii agilinca “Sol menii” de yer alan “Kitap Ihtiyagc Belirleme" secenegine
basilarak “Kitap Ihtiya¢ Belirleme Ekrani” gelecektir.
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6.2- “Kitap Ihtiyag Belirleme Ekrani”nda 2018-2019 egitim-6gretim yilinda okutulacak ders
kitaplarmin isimleri, “SINIFLAR”, “DIGER”, "OGRETMEN" ve farklh “OKUL TURLERI” olarak
listelenmistir.

6.3- “Kitap Ihtiya¢ Belirleme Ekrani”nda kayit eklemek icin “Yeni kayit” diigmesi secilecektir. Gelen
ekranda kitabimn ilkokullar i¢in 1, 2, 3 ve 4. simiflar "OGRETMEN" ve “DIGER”, ortaokullar i¢in 5, 6, 7 ve 8.
simiflar "OGRETMEN" ve “DIGER” segenegi; ortadgretim okul/kurumlart 9, 10, 11 ve 12. Sinflar,
“DIGER”, "OGRETMEN" ve farkli “OKUL TURLERI” ne gore kitabin adina uygun secilecektir.

6.4- Kitaba iligkin ihtiya¢ duyulan kitap sayis1 zorunlu derslerde ekranda goriilecek olup, bu sayiya o
dersi okutan 6gretmen say1si ilave edilerek belirlenen sayi ilgili kutucuga girilecek ve “Ust menii” de yer alan
“Kaydet” diigmesine basilacaktir. Bu islem her kitap i¢in tekrar edilecektir.

6.5- Birden fazla sinifta okutulabilecek ders kitaplart “DIGER” béliimiinden segilecektir.

6.6- Kitap sayilari girildikge okul igin belirlenen kitaplar ve miktarlar1 ayni sayfanin altinda liste
halinde yer alacaktir.

6.7- Girilmis olan herhangi bir kayitile ilgili diizeltme yapmak veya kayit silmek i¢in sayfanin altinda
olusan listedeki kitap kodunun basinda yer alan “Agik klasor™ seklindeki resim segilecek, tekrar bu kitaba ait
ekrana doniilerek istenilen islem yapilabilecektir.

6.8- Girilen her kitap i¢in her defasinda “Kaydet” diigmesine basilacaktir. Boylece kitaplarin
tamaminin kaydedildiginden emin olunacaktir.

6.9- Okul/kurumun ihtiyag duydugu kitap cesidi ve sayisi girildikten sonra sayfanin altinda olusan
liste incelenecek, ihtiya¢ duyulan kitaplarin tamaminin girilip girilmedigi kontrol edilecektir.

6.10- Thtiya¢ duyulan biitiin kitaplarin giris islemi tamamlanip kaydedildikten sonra “Ust menii” de
yer alan “Yazic1" resmine basilarak girilmis olan verilerin dokiimii alinacak ve alinan liste okul/kurum
midiirliiklerince kontrol edilerek onaylanacaktir. Onayl listenin bir sureti dosyalanacak, bir sureti de il/il¢e
milli egitim miidiirliigiine gonderilecektir. Listelerde yer alan kitap sayilar1 denetim ve rehberlik sirasinda
Ogrenci ve 6gretmen sayilari ile karsilastirilarak tutarligi kontrol edilecektir.

6.11- Kitap ihtiyacinin girig islemi tamamlanip verilerin dokiimii alindiktan sonra ekranin sag st
kosesinde yer alan “Cikis diigmesi” ne basilarak Modiilden ¢ikilacaktir.

7- Ozel egitime ihtiyac1 olan 6grencilere yonelik olarak hazirlanan egitim araglari ile gorme engelli
ogrenciler igin hazirlanan Braille baskili kitap ihtiyaglar: da okul/kurumlar tarafindan Kitap Se¢im Modiiliine
girilecektir. Ozel egitime ihtiyaci olan &grencilerin egitim gordiigii 6zel egitim okullar1 ile 6zel egitim
siniflarina ait kitap ihtiyaglar1 kitap belirlenirken, takip ettikleri egitim programina uygun ders kitaplar
secilmelidir.

7.1- Resmi ve 6zel biitiin okul/kurumlar “Kitap Thtiyac Belirleme” ekranina kitap ihtiyacini girdikten
sonra ozel egitime ihtiyaci olan 6grencilere yonelik olarak hazirlanan egitim araglari igin, “Ozel Egitim
Kitaplar1 Ihtiya¢ Belirleme” ckranma girecek ve sayfada yer alan ozel egitim kitaplari girisi i¢in 6’nci
maddede belirtilen islem basamaklari izlenecektir.

7.2- “Ozel Egitim Kitaplar1 Ihtiyag Belirleme” ekranmina girilecek kitap sayisinda sadece
okul/kurumunda 6zel egitim ihtiyaci olan 6grenci sayisi ve dersi okutan 6gretmen sayisi esas alinacaktir.

7.3- Ozel egitime ihtiyact olan ogrencilerin kitap ihtiyacinin “Ozel Egitim Kitaplar1 Ihtiyag
Belirleme” ekranmna girisini miiteakip, gérme engelli 6grenci ve &gretmenlerinden Braille baskili kitap
ihtiyact olan resmi ve &zel okul/kurumlar, bu ihtiyaglarini “Braille (Kabartma) Baskili Kitap Ihtiyag
Belirleme” ekranina gireceklerdir.

7.4- “Braille (Kabartma) Baskili Kitap Thtiya¢ Belirleme” ekranina girilecek kitap sayisinda sadece
okul/kurumunda Braille (kabartma) baskili kitap ihtiyaci bulunan gérme engelli 6grenci ve dgretmen sayisi
esas alinacaktir.

8- Kitap ihtiyaglarinin Kitap Se¢im Modiiliine girisinin kontrol edilmesi i¢in Modiil 1-7 Mart 2018
tarihleri arasinda il ve ige milli egitim miidirliiklerinin kullammmina agik tutulacaktir. Bu siiregte il ve ilge
milli egitim miidiirliiklerince asagidaki is ve islemler yapilacaktir.

8.1- Internet baglantis1 olmadig igin veri girisi yapamayan okullarin kitap ihtiyaclari, Internet
baglantis1 olan okullardan ve/veya il/ilge milli egitim miidirliigiinden ilgili okulun kurum kodu ile
girilecektir.
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8.2- 2018-2019 egitim-6gretim yilinda ilk defa agilmasi planlanan okul 6ncesi, ilkokul, ortaokul ve
ortadgretim okul/kurumlarinin kitap ihtiyaglari, okulun bagl oldugu il/ilge milli egitim miidiirliigii tarafindan
en yakin okuldan girilecek ve kitaplar teslim alindiginda yeni agilan okul/kuruma verilmesi saglanacaktir.

8.3- Kitap se¢imi yapan veya yapmayan okul/kurumlar ile ihtiyag girilen kitap sayilari, il ve ilge milli
egitim miidiirliikleri tarafindan 1-7 Mart 2018 tarihleri arasinda kontrol edilecek ve onaylanacaktir.

8.4- Kontrol islemi i¢in Kitap Se¢cim Modiiliiniin agilis ekrani ile “Kurum Bilgileri” sayfasindaki
“Raporlar” secenegine basilarak kitap seg¢imi yapmayan veya eksik yapan okul/kurumlarin listeleri
alinacaktir. Kitap ihtiyacim1i Modiile girmeyen okul/kurumlar uyarilacak, okul/kurumun girdigi bilgilerde
goriilen eksiklik, fazlalik veya yanlighklar ilgili okulla goriisiilerek il ve ilge milli egitim mudirliikleri
tarafindan okulun ekraninda diizeltilecektir.

8.5- 11 ve ilge milli egitim Midiirliiklerince, okul/kurumlarin sectigi kitaplarin goriilmesi icin Kitap
Sec¢im Modiiliinlin agilis ekrani ile “Kurum Bilgileri” sayfasindaki “Ara” butonuna basilarak listeden kurum
se¢imi yapilacak ve bu kurumun girmis oldugu kitap bilgileri ekranda kontrol edilecektir. Bu islemler her
kurum igin ayr ayri tekrarlanacaktir.

8.6- Kontrol islemi sonucunda kitap girigleri problemsiz olan kurumlar i¢in “Kitap Muayene
Islemleri” meniisii altinda agilacak olan “ilge Kitap Kontrol Onaylama” ekranminda kitap seg¢imi yapan
kurumlanin listesi goriilecektir. Bu listede yer alan “Kitap Se¢imi Tamam” ibaresi kitap girisini tam yapan her
kurum igin secilecek ve “Kaydet” butonuna basilarak son kontrol sisteme kaydedilecektir.

8.7- 1l/ilge milli egitim miidiirliiklerince onaylanmayan veriler dikkate alinmayacaktir. Okullarm
girdigi verilerin 6ngoriilen siirede incelenip onaylanmamasi durumunda kitap eksigine neden olunacagindan
konuya gerekli hassasiyet gosterilecektir.

8.8- Kitap Se¢gim Modiilii, il/ilgenin kullanimina kapatildiktan sonra Modiile kitap eklenmesi ve il/ilge
onay1 miimkiin olmayacagindan ihtiya¢ girmeyen okul kalmamasi saglanacaktir.

9- Kitap Se¢im Modiiliine girilen kitap sayisinin eksikligi ve fazlalig: ile veri girisi yapmayan veya
eksik yapan okul/kurumlardan okul/kurum mudiirleri ve il/ilge milli egitim miidiirleri sorumlu olacak, konuya
iliskin is ve islemler, Maarif Miifettisleri tarafindan da izlenecektir.

10- 2018-2019 egitim-ogretim yil1 kitap ihtiyaci, yukarida belirtilen agiklamalar cergevesinde Kitap
Secim Modiiliine girilecek, okul/kurum veya il/ilge milli egitim miidiirliiklerince Bakanliga yazili veya sifai
olarak kitap ihtiyaci bildirilmeyecektir.

11- Kitap Sec¢im Modiiliine bilgi girigi siirecinde karsilagilan genel sorunlar i¢in Destek Hizmetleri
Genel Mudurlaginin 0312 413 1551-1912 numaral telefonlarindan bilgi alinabilecektir. Kitaplarin igerikleri
veya okutulacag siniflarla ilgili tereddiide diisiilmesi halinde gerekli bilgi okulun bagli bulundugu Genel
Miidiirliikten alinacaktir.

“Kitap Ihtiyac1 Belirleme Ekrani”na da konulan yukaridaki ag¢iklamalar ile ekli listenin resmi ve 6zel
biitiin okuloncesi, ilkokul, ortaokul ve ortadgretim okul/kurumlarina ivedilikle duyurularak 2018-2019
egitim-0gretim yilinda 6grenim gorecek Ogrencilerin ihtiyag duydugu kitap sayisimin dogru ve saglikli bir
sekilde tespit edilmesi ve Kitap Se¢im Modiiliine girilmesi igin gerekli her tiirlii tedbir okul/kurum miidiirleri
ile il/ilge milli egitim miidiirleri tarafindan alinacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini dnemle rica ederim.

Salih AYHAN

Bakan a.

Genel Miidur
Ek: Liste (13 sayfa)
Dagitim:
B Plani
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